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PuMPuRS

Pasvaldibas jaunatnes iniciativas projektu (JIP)
koordinators

Uzsakot projektu konkursu uzsaukuma organizésanu IKVD izsGta oficialu uzaicinajuma véstuli visam
projekta iesaistitajam pasvaldibam — sadarbibas partneriem. E-pasts tiek satits sadarbibas liguma
noraditajam PuMPuRa koordinatoram pasvaldiba. Pasvaldibai jaatsita oficiala atbilde uz Sadiem
jautajumiem:

1) vai ta uznemas projektu konkursa organizésanu

2) janorada kontaktpersona, kas koordinés jaunatnes iniciativas projektu konkursu pasvaldiba (vards,
uzvards, amats, talrunis, e-pasts, personas kods)

Ja sadarbibas procesa gaita mainas jauniesu projektu koordinators, tad nepiecieSams par to informét
IKVD oficiala elektroniski parakstita véstulé (uz pmp@ikvd.gov.lv) noradot informaciju par jauno
kontaktpersonu (vards, uzvards, amats, talrunis, e-pasts, personas kods). Personas kods nepieciesams,
lai varéetu izveidot pieeju projekta datubazei — ta bls nepiecieSama pasvaldibas JIP koordinésanai.
Aicinam nemt véra, ka vienlaikus datubazeé var bat pieskirts lietotajs tikai vienam JIP koordinators katrai
pasvaldibai, tapéc koordinatora mainas gadijuma, vispirms tiek dzésts lietotajs iepriek$éjam
darbiniekam, péc tam izveidots jaunajam.

Datubazé lietotajs autorizéjas saité ap.izm.gov.lv, izmantojot Latvija.lv autorizacijas rikus.

Vidopamaciba par darbu datubaze: http://pumpurs.lv/lv/pumpurs-dos-jaunatnes-iniciativu-projekti

Konkursa organizésana

Nolikuma apstiprinasana

Vispirms pasvaldiba jaapstiprina konkursa nolikums. Lai to paveiktu, nepiecieS8ams aizpildit nolikuma
sadalas ar pasvaldibas kontaktinformaciju, konkursa terminu utt. (aizpildamie lauki nolikuma). Paré&jais
nolikuma teksts ir slégts un taja nav lauts veikt izmainas. Nosakot projektu iesniegSanas terminu
pasvaldiba, aicinam nemt véera, ka tam butu jabat vismaz 30 dienam. Parlieku ilgu terminu ari nav
nepiecieSams noteikt, jo tas var lieki ievilkt garuma visu konkursa procesu un kavét projektu uzsaksanu
konkrétaja gada.

Nolikuma apstiprinasanas juridiska forma dazadas pasvaldibas var atskirties: atseviskas pasvaldibas
pietiek ar kadas struktdrvienibas (pieméram, lzglitibas parvaldes) vaditaja rikojumu, turpreti citas
nepiecieSams domes |émums. Par jldsu pasvaldiba nepiecieSamo juridisko procediru aicinam
konsultéties ar jlsu pasvaldibas juristiem.

Konkursa kartinas veidosana datubazée

Kad nolikums apstiprinats pasvaldiba, jaizveido konkursa kartina datubazé un janosita PuMPuRa
vecakajam ekspertam saskanosanai. Vispirms jaaizpilda visa prasita informaciju konkursa kartina, tuksas
atstajot vien ailites par konkursa rezultatiem (tas aizpildisiet péc konkursa nosléguma). Konkursa statusu
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sakotnéji janorada - “Planosana”. NospieZot pogu “Saglabat”, pavérsies iespéja pievienot kartinai
dokumentus.

Konkursa kartinai obligati pievienojamie dokumenti:
1) Apstiprinatais konkursa nolikums

2) Dokuments, ar kuru nolikums pasvaldiba apstiprinats (Iemums/rikojums) — skenéts parakstits vai ar
elektronisko parakstu apstiprinats

Ja bls nepiecieSams projekta kartinu labot, sanemsiet to atpakal ka uzdevumu datubazé — tapéc péc
laika aicinam parliecinaties, vai kartina apstiprinata un vai nav nepiecieSami labojumi. Ja veiksiet
labojumus, neaizmirstiet datubazeé tos atkal nos(tit apstiprinasanai. Parasti, ja nav nekadas aizkersanas,
konkursa kartinu vecakais eksperts izskatis aptuveni nedélas laika.

Atcerieties, ja kads datubazé pievienotais dokuments ir kladains un kartina atsatita atpakal labosanai,
nepieciesams kllidaino dokumentu aizstat ar pareizo versiju (nevis atstat kJGdaino un pievienot papildus
vél pareizo)! Sis princips attiecindms ari uz paréjam darbibam datubazé (projekta kartina, projekta
atskaite utt.)

Konkursa sludinasana

Sludinajums par JIP konkursu japublicé pasvaldibas majaslapa. Sludinajuma tekstu, kura katra pasvaldiba
ievietos savu informaciju (termins, kontaktpersona utt.) pasvaldibas JIP koordinatoram nositis
PuMPuRa vecakais eksperts. Lidzam neizsludinat konkursu bez vecaka eksperta zinas.

Izsludinot konkursu un publicéjot par to zinu majas lapa, ir japublicé sadi dokumenti:

1. Konkursa nolikums ar visiem pielikumiem.
2., 3., un 4. pielikums noteikti japublicé Word formata. Paréjos dokumentus var ievietot, ka
PDF, ja ir tada vélme.

2. Metodika ,Vienreizéja maksajuma piemérosanas metodika jaunatnes iniciativu projektu
Istenosanai darbibas programmas ,,Izaugsme un nodarbinatiba” 8.3.4. specifiska atbalsta
mérka ,, Samazinat priekslaicigu macibu partrauksanu, Tstenojot preventivus un intervences

pasakumus” ietvaros” http://site-
550587.mozfiles.com/files/550587/IZMPiell 17082018 Vienreiz maks metodika LV.pdf;

3. lzghtibas kvalitates valsts dienesta metodologiskam vadlinijas darbam projekta , Atbalsts
priekslaicigas macibu partraukSanas samazinasanai” - Metodologiskas vadlinijas darbam
projekta , Atbalsts priekslaicigas macibu partrauk$anas samazinasanai" (8.3.4.0/16/1/001)
(aktualizetas, 2019)

4. Ministru kabineta 12.07.2016. noteikumi Nr. 460 “Darbibas programmas "lzaugsme un
nodarbinatiba" 8.3.4. specifiska atbalsta meérka "Samazinat priekslaicigu macibu
partrauksanu, istenojot preventivus un intervences pasakumus" istenoSanas noteikumi” -
https://likumi.lv/ta/id/283625-darbibas-programmas-izaugsme-un-nodarbinatiba-8-3-4-
specifiska-atbalsta-merka-samazinat-priekslaicigu-macibu-partrauksanu;

Sludinajumam, tapat ka ikvienai informacijai, kas tiek publicéta ESF projekta PuMPUuRS ietvaros,
japievieno ESF finanséjuma logo ansamblis. Tas pieejams http://www.pumpurs.lv/lv/projekta-
dalibniekiem. Lai nodrosSinatu logo publicitates prasibas, var izmantot kadu no PuMPuRa piedavatajiem
vizualajiem materialiem. Ta ka timek|a vietnu uzbives ir dazadas, lidzam pievérst uzmanibu tam, lai
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sludinajumam pievienotais logo tiktu attélots pilntba un pienaciga izméra (nevis, pieméram saspiests
mazin$ staritl). Logo ir japaradas uzreiz pie sludinajuma lapas augsdala (speciali neklikskinot uz ta un
nerullgjot lapu uz leju).

Sludinajuma janorada pasvaldibas kontaktpersona, pie kuras projektu iesniedz€ji var vérsties ar saviem
jautajumiem. Bat vélams, lai ST kontaktpersona nebitu atvalindjuma uz konkursa sludinasanas laiku, un
bltu sasniedzama. Kontaktpersonai nepiecieSamibas gadijuma jasniedz konsultacijas projektu
iesniedzé&jiem. Ja uz kadu jautajumu kontaktpersona nevar sniegt atbildi, tad vinai ir iespéja konsultéties
ar PuMPuRa vecako ekspertu. Lidzam neparsitit biedribas pa tieSo konsultéties ar PuMPuRa
ekspertiem, jo tada gadijuma pati pasvaldiba izpaliks no konsultaciju procesa un nakotné nevarés
atbildét uz lidzigiem jautajumiem.

Aicinam sludinajuma noradit, ka projektu uzsaksanu ieteicams planot ne agrak ka 2022. gada junija.
Aicinam pievienot art projekta PuMPuRa izstradatos informativos materialus par JIP:

a. levada video par jaunatnes iniciativas projektu konkursiem:
https://youtu.be/RNMmRN8oMguY

b. Video projektu iesniedzgjiem — “Kas janem véra gatavojot projektu?”:
https://youtu.be/LAcDfZI5QX8

c. Informativais materials jaunatnes projektu istenotajiem
d. Infografika “Priekslaicigas macibu partrauksanas riski”

e. Informativs materials ar 1stenoto projektu piemériem

Sludinajuma vajadzétu ieklaut visus garos oficialos nosaukumus dokumentiem - metodikai, vadlinijam,
MK noteikumiem, jo Sis ir oficials pazinojums par konkursa izsludinasanu.

Lddzam nosutit PuMPuRa vecakajam ekspertam saiti, tiklidz pasvaldibas majaslapa sludinajums ir
publicéts! Konkursa sludinajuma izdruku no majaslapas nepiecieSams glabat pie projekta dokumentiem
pasvaldiba.

Kad konkurss izsludinats datubazé konkursa kartina janomaina statuss uz “lzsludinats”.

Informativais pasakums projektu iesniedzéjiem

Pasvaldibai ieteicams proaktivi uzrunat potencialos projektu iesniedzéjus, informét ari izglitibas
iestades, jauniesu centrus par projektu konkursu. Ari izglitibas iestades pasas var meklét sadarbibu ar
biedribam, aicinot tas veidot projektus, lai stradatu ar Sis skolas jaunieSiem.

Lai projektu konkursa butu lielaka biedribu aktivitate un sanemtie pieteikumi bitu kvalitativaki,
pasvaldibai ieteicams konkursa laika rikot informativo pasakumu potencialajiem projektu iesniedzéjiem.
Uz informativo pasakumu ieteicams aicinat gan biedribas/nodibindjumus, gan skolu parstavjus. Par
informativa pasakuma norises datumu ieteicams informét PuMPuRa vecako ekspertu, kurs sniegs
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nepiecieSsamo atbalstu — informativos materialus, prezentaciju paraugus utt., ka art projekts PUMPURS
savos komunikacijas kanalos var palidzét pasvaldibai popularizét pasakumu.

lespéjams uzrunat ari citu pasvaldibu biedribas veidot projektus jlsu pasvaldiba, stradajot ar jlsu
jaunieSiem.

Projektu vértésana

Vértésanas komisija

Pasvaldiba izveido konkursa projekta iesniegumu vértéSanas komisiju vismaz tris balsstiesigo komisijas
locek|u sastava. Vertésanas komisijas apstiprinajuma juridiska forma atkariga no pasvaldiba noteiktas
kartibas. LEmumu par vértésanas komisijas izveidi vai vértéSanas komisijas nolikumu nav nepiecieSams
saskanot ar PuMPuRa ekspertu vai pievienot PuMPuRa datu operativajai sistéma. Siem dokumentiem
jaglabajas pasvaldiba. Komisija vélams ieklaut parstavjus no valsts un pasvaldibu iestadém,
nevalstiskajam organizacijam un citam institicijam, kuru darbs ir saistits ar jaunatni. Ipasi aicinam
komisija ieklaut pasvaldibas jaunatnes lietu specialistu, jauniesu centra darbinieku vai citu profesionali,
kuram ir pieredze jauniesu projektu, neformalas izglitibas un jauniesu lidzdalibas joma.

Interesu konflikts

Ja vértésanas komisijas loceklim jebkura vértésanas procesa stadija rodas interesu konflikts saistiba ar
izvértéjamo projekta iesniegumu, tas nekavéjoties japazino vértéSanas komisijas vaditajam un
japartrauc darbs pie konkréta projekta iesnieguma vértésanas. Vértésanas komisijas loceklis nav tiesigs
piedalities vértésanas komisijas sédes dala, kura tiek izskatits projekta iesniegums, kura izskatiSana
komisijas loceklim ir intereSu konflikts. AtbilstoSi likumam ,Par intereSu konflikta novérSanu valsts
amatpersonu darbibd” intereSu konflikts ir situacija, kura vértésanas komisijas loceklim japienem
lemums vai japiedalas lemuma pienemsana, vai javeic citas darbibas, kas ietekmé vai var ietekmét
vértésanas komisijas locekla vai ta radinieku vai darijumu partneru personiskas vai mantiskas intereses.

Vértésanas komisijas vaditajs ir atbildigs par vértésanas procesa koordinéSanu un intereSu konflikta
nepielausanu.

Papildu informacijai - KNAB skaidrojums par intereSu konfliktiem.

Projektu vértésana

Projektu vértésanai sasauc komisijas sédi. Tiklidz ir zinams sédes datums, par to nepiecieSams informét
PuMPuRa vecako ekspertu, jo PuMPuRa personals var piedalities komisijas s€dé novérotaja statusa.

Komisijas darba organizacija atkariga no konkrétas vértésanas komisijas nolikuma noteikta. Izvértéjot
iesniegumu, punktus var pieskirt katrs komisijas loceklis atseviski, péc tam aprékinot vidéjo komisijas
vértéjumu. Komisija var ari sédes laika sniegt vienotu vértéjumu.

Komisija vérté projektu iesniegumus saskana ar vértésanas kritérijiem (nolikuma 5. pielikums). Sikaka
informacija par projektu vértésanu pieejama Informativaja materiala par JIP vértésanu, ko pirms
projektu vértésanas JIP pasvaldibas koordinatoram nosiita vecakais eksperts.
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Komisijas locekli pienem [émumu par projekta iesniegumu apstiprinasanu, apstiprinasanu ar nosacijumu
vai projekta iesnieguma noraidisanu saskana ar nolikumu. LEmums japienem ménesa laika péc projektu
iesniegumu iesniegSanas termina beigam.

Ja tiek veikti preciz€jumi, tad biedribai jaiesniedz vélreiz precizéts projekta iesniegums (nevis tikai
atseviskas lapas ar papildinajumiem). Precizéjumus vértésanas komisija drikst prasit tikai vienu reizi.

Kad ir noslégusies projektu izvértésana, pasvaldibai pazinojums par rezultatiem japublicé sava timekla
vietné. ST pazinojuma izdrukai jaglabajas pasvaldiba pie projekta dokumentiem.

Saskana ar nolikumu 7 darbdienu laika péc Ilémuma pienemsSanas pasvaldiba to nosiita projekta
iesniedzéjam un uzaicina slégt ligumu.

Péc IEmuma pienemsanas JIP pasvaldibas koordinators aktualizé konkursa kartinu datubazé, noradot
rezultatu, iesniegto un apstiprinato projektu skaitu un nomainot statusu uz “Nosléegts”.

Apstiprinato projektu saskanosana

Katram apstiprinatajam projekta JIP koordinators datubazé veido projekta kartinu. Lai to izdaritu,
konkursa kartina jaspiez poga “Pievienot jaunu projektu”. Par to, ka veidojama kartina, var iepazities
videopamacib3 http://pumpurs.lv/Iv/pumpurs-dos-jaunatnes-iniciativu-projekti

Ladzam kartina aizpildit visu prasito informaciju par projektu. Ja vél nav zinams liguma numurs, to var
ierakstit velak. Kad nospiedisiet pogu “Saglabat”, pavérsies iespéja pievienot kartinai dokumentus.
Projekta kartinai japievieno projekta iesniegums ar visiem pielikumiem, ka art dokuments, ar kuru
projekts pasvaldiba apstiprinats (Iemums, atzinums par nosacijumu izpildi). Ja lemuma nav atspogulots
projekta iesniegumam pieskirto punktu skaits, tad nepiecieSams pievienot ari vértésanas protokolu.
Visiem dokumentiem jabat skenétiem originaliem vai elektroniski parakstitiem.

Lidzam nejaukt, nevienot projekta kartinai domatos dokumentus pie konkursa kartinas!

Parasti 2 nedélu laika vecakais eksperts izskata apstiprinatos projektus datubaze. Ja tas nepiecieSams,
Istenojot projektu virsuzraudzibu, ari vecakais eksperts var lagt veikt precizéjumus projekta iesnieguma.
Atseviskos gadijumos vecakais eksperts var ari noraidit projektu, ja ir kada batiska neatbilstiba, ko
pasvaldibas vértésanas komisija nav pamanijusi.

Ja kadu apstak|u dé| projekts netiks 1stenots (vecakais eksperts noraidijis vai ari biedriba tomér atsakas
slégt ligumu) — projekta kartinu vajadzétu izdzést no datubazes.

Projektu 1stenoSana

Liguma slégsana ar projekta istenotajiem

Kad projekta kartina bls nositita PuMPuRa vecakajam ekspertam saskanosanai, var sakt virzit liguma
slégSanu ar projekta Tstenotajiem. Pirms liguma slégSanas vélams sagaidit PuMPuRa vecaka eksperta
akceptu projekta iesniegumam datubazé, lai kadu problému gadijuma nenaktos ligumu lauzt.

Péc pasvaldibu liguma esam izstradajusi liguma paraugu (http://www.pumpurs.lv/lv/jaunatnes-
iniciativu-projekti), ko pasvaldibas var izmantot un modificét péc nepiecieSamibas, tacu pasvaldibas var
ariizstradat pasas savu liguma versiju. Nolikuma 50. punkta ir noteiktas prasibas attieciba uz informaciju,
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kas jaietver liguma. Papildus tam, 2022. gada apstiprinato projektu liguma aicinam ieklaut punktu par
to, ka projekta istenotajiem l1dz katra ménesa pédéjai ceturtdienai (varat noradit arT citu sev pienemamu
terminu, nemot véra faktu, ka pasvaldibas koordinatoram informacija jaapkopo lidz katra ménesa
pédéejai piektdienai) jasniedz informacija par nakamaja ménesi planotajam aktivitatém, noradot datumu,
laiku un adresi.

Tiklidz ligums ir noslégts, ta skenétu originalu (vai elektroniski parakstitu dokumentu) japievieno pie
konkréta projekta kartinas datubazé.

Avansa maksajums

Kad ligums ievietots datubazé, pasvaldiba nosita uz projekta PuMPuRa centralo e-pastu
pmp@ikvd.gov.lv elektroniski parakstitu avansa pieprasijumu (paraugs pielikuma). Liadzam
parliecinaties, vai visa aizpildita informacija ir pareiza, lai nebltu jatéré laiks labojumiem. Ailité
“Apstiprinato projektu” skaits vienmér janorada “1”, jo avansa maksajums ir par vienu konkréto
projektu. Laiks no avansa pieprasijuma iesGtiSanas briza (ja visi projekta dokumenti ir kartiba) lidz avansa
parskaitiSanai pasvaldibai parasti var aiznemt lidz divam nedélam. Lidzam sekot lidzi sanemtajiem
maksajumiem pasvaldiba — ja avansa maksajums tomeér nav ienacis, lidzu zinojiet PuMPuRa vecakajam
ekspertam.

Projektu uzraudziba

Projekta T1stenoSanas gaita pasvaldibai javeic projekta uzraudziba un jasniedz nepiecieSamas
konsultacijas par projekta 1stenosanu, ja biedribai rodas kadas neskaidribas. Vismaz vienu reizi projekta
Tstenos$anas laika vélams doties nepieteikta projekta novértésanas vizité uz kadu projekta aktivitati. Par
veikto viziti ir jaaizpilda parbaudes lapa (pielikuma) un jaglaba pasvaldiba pie projektu konkursa
dokumentacijas. Protams, apmeklét projekta aktivitates drikst ari biezak.

Novertésanas vizités uz projektu aktivitatém var doties ari projekta PUMPURS darbinieki vai CFLA
parstavji. Par parbauzu rezultatiem pasvaldiba tiks informéta.

Aicinam ar1 sekot Idzi projekta 1stenoSanas gaitai. Ja pamanat kadas problémas liguma izpildg,
parrunajiet ar biedribu iespéjamos risindjumus. Aicinam ari pievérst uzmanibu publicitates prasibu
ievérosanai projektu veidotajos materialos un publiskaja komunikacija.

Ikmeénesa aktivitasu plani

Pasvaldiba par katru nakamo meénesi apkopo visu pasvaldiba esoSo projektu aktivitates un nosita
PuMPuRa vecakajam ekspertam uz e-pastu lidz iepriek$éja ménesa pédéjai piektdienai. Aktivitasu plana
veidlapa pielikuma. Visu projektu aktivitatem jabat viena dokumenta (IGdzu nestit atsevisku failu par
katru projektu!), katram projektam atvélot atsevisku tabulinu (skat. paraugu). Faila nosaukuma lidzam
noradit pasvaldibu un meénesi. Ja aktivitasu konkréta meénesi nav, tad vélams uzrakstit e-pastu, ka
pasvaldiba konkrétaja ménesrt aktivitasu nav. Tacu aicinam nemt véra — ja biedriba par savam aktivitatém
nav zinojusi, tad tas var uzskatit par nenotikusam.

Ja par kadas aktivitates precizu vietu vai laiku, iesniedzot planu, vél nav skaidribas, tad attiecigaja ailité
aicinam noradit “tiks precizéts”. Tiklidz ST informacija ir zinama, biedribai janosita informacija
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pasvaldibai. Pasvaldibas koordinators aktualizé pasvaldibas aktivitasu planu un atkartoti nosdta
PuMPuRa vecakajam ekspertam. Tas pats jadara gadijuma, ja aktivitaSu plana rodas izmainas.

Informacija par ikménesa aktivitatém nepiecieSama, pirmkart, lai pasvaldibai pasai buatu parskats par
projektu norisi un ta varétu doties novértéjuma vizités, otrkart, lai PuMPuRa birojam bitu informacija
par notiekoSo un bitu iespéja apmeklét aktivitates, izmantot tas publicitatei utt., treskart, lai CFLA
parstavji varétu ierasties novertéjuma vizites.

Grozijumi projekta
lespéjams, projekta gaita radisies nepiecieSamiba péc grozijumiem projekta iesnieguma.

Projekta Tstenotajs grozijumus liguma par projekta istenosanu saskano ar pasvaldibu gadijumos, kad
izmainas projekta ir saistitas ar planotajam izmaksam/vai mérka sasniegSanu (pieméram, parplanojot
aktivitates). Nelielas izmainas var nesaskanot, tacu nepiecieSams par tam sniegt skaidrojumu nosléguma
parskata.

Kad projekta Tstenotajs konstaté nepiecieSamibu péc grozijumiem, tas raksta iesniegumu pasvaldibai,
pamatojot nepiecieSamos grozijumus. Pasvaldiba saskano (vai noraida) grozijumus, sniedzot oficialu
atbildi. To kopa ar iesniegumu pievieno projekta kartinai datubazé. NepiecieSamibas gadijuma veic
grozijumus ari liguma par projekta istenosanu.

Ja projekta gaita kada no aktivitatem netiek Tstenota, tad projektu var papildinat ar kadu citu, lidzvértigu
aktivitati, kas nodroSina meérka sasniegSanu. Ja ir izmainas planotaja tamé, pieméram, izdodas
ieekonomét Ilidzeklus kada pozicija (kas nozimé kopéjas summas samazinasanos), ari tad batu
nepiecieSams projektu papildinat ar kadu papildus aktivitati un ieguldit taja ieekonométo finanséjumu.

Svarigi — projekta ietvaros jaiztéré tiesSi 4600 eiro! Summa nedrikst bt ne lielaka, ne mazaka.
Pasvaldibai, saskanojot grozijumus, janem véra:

1) Izmainu rezultata nedrikst tikt samazinati sasniedzamie rezultati (aktivitasu un iesaistitas mérkgrupas
apjoms). Ja kadu aktivitati neizdodas Tstenot, to aizvieto ar lidzvértigu vai parcel aktivitates laiku. Ja
neizdodas sasniegt planoto mérkgrupu, tad jameklé risinajumi, lai planoto skaitu sasniegtu: pieméram,
japiesaista papildus jauniesu grupas, jamaina planota vecuma amplitiida, jameklé sadarbiba ar vél kadu
izglitibas iestadi vai japarce| aktivitate uz vélaku laiku, tadéjadi ieglstot papildu laiku mérkgrupas
uzrunasanai un iesaistisanai.

2) Izmainam jabat saskana ar apstiprinata projekta mérkiem un planotajam aktivitatém. lzmainu
rezultata nedrikst rasties neatbilstosas, ar projekta mérkiem nesaistitas izmaksas. Veicot izmainas tameg,
nedrikst arT rasties situacija, ka tiek parkapti konkursa nolikuma 14.4. punkta nosacijumi. letaupoties
naudai kada no pozicijam, vélams to novirzit papildu aktivitasu istenosanai jaunieSiem (vai papildu
jauniesu iesaistei).

Gadijuma, ja projekts netiek istenots vai tiek Tstenots tikai dal€ji, tad projekta 1stenotajam pilniba
jaatmaksa sanemtais avansa maksajums. Tapéc ir loti svarigi, saskaroties ar grutibam projekta
Istenos$ana, laikus rast risinajumu, lai novérstu $adu situaciju — pagarinat projekta terminu, parplanot
aktivitasu norises laiku utt.
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Avansa maksajuma atgrieSana

Ja projekta 1stenoSana tiek partraukta pirms termina, péc projekta termina beigam noteiktaja laika
netiek iesniegts nosléeguma parskats, vai art nosleguma parskatu neapstiprina pasvaldiba vai PuMPuRa
vecakais eksperts, projekta Tstenotajam ir jaatmaksa pasvaldibai sanemtais avansa maksajums.
Pasvaldiba savukart to parskaita atpakal IKVD, pievienojot paskaidrojumu, kura norada, kas tas par
maksajumu un par kuru projektu nauda atgriezta.

Nosléguma parskats

Péc projekta TstenoSanas beigam projekta Tstenotajs iesniedz pasvaldibai nosléguma parskatu liguma
noteiktaja termina. Nosléguma parskata veidlapa ir atrodama Vienreizéja maksajuma pieméroSanas
metodikas 1. pielikuma.

Nosléguma parskatam japievieno:

a. Dalibnieku registracijas lapas ar parakstiem no aktivitatém (parakstu lapas obligati jabat
noraditai jaunieSu kontaktinformacijai, uz lapas jabGt ESF finanséjuma vizualajam
ansamblim attiecigi krasainajai vai melnbaltajai versijai)

b. Apliecinajums par iesaistitajjem PMP riska jaunieSiem (bez jaunieSu parakstiem,
apliecinajumu paraksta izglitibas iestades vai pasvaldibas parstavis). Vértéjot So
sarakstu, aicinam atceréties, ka PMP riska jaunieSu Tpatsvaram jabdt saskana ar
vértésanas kritérija 2.3. sanemto punktu skaitu. Atgadinam, ka PMP jaunieSu Tpatsvara
skaitli vienmeér jaapalo uz augsu, pieméram, ja projekta bijusi 132 dalibnieki, tad 10 %
sasniegSanai nepiecieSami vismaz 14 PMP riska jauniesi.

c. Nosleguma parskata 2. pielikums — “Apliecinajums par pieskirta finanséjuma
izlietojumu”

d. Ladzam biedribam ari sagatavot atsevisku sarakstu ar unikalajiem dalibniekiem (tas var

bat bez parakstiem un kontaktinformacijas), lai pasvaldibai vieglak izvértét dalibnieku
skaitu gadijumos, kad ir registracijas lapas no vairakam aktivitatém, kuras dazi dalibnieki
atkartojas, dazi mainas utt.
Atgadinam, ka dalibnieku skaitu vérté nemot véra unikalos daltbniekus, nevis summéjot
visu aktivitasu dalibnieku skaitu. Ja, pieméram, Janis Bérzin$ parakstijies 3 aktivitasu
dalibnieku registracijas lapas, tad vins neskaitas ka tris dalibnieki, bet gan ka viens
projekta dalibnieks.

e. Finansu dokumenti nav jaiesniedz — tie jaglaba biedriba. Japaraksta vien apliecinajums
par finansu izlietojumu. Visi projekta dokumenti jaglaba biedriba saskana ar metodikas
37. punktu.

f. Atgadinam, ka saskana ar nolikuma 52. punktu nosléguma parskata iesniedzéjam
jaatspogulo ari tas izmainas, par kuram netika gatavoti grozijumi projekta 1stenosanas
llguma.

g. Nosléguma parskatam prasam pievienot pielikuma visus projekta materialus (resp. visu,
kas izstradats un par projekta lidzekliem), Tpasi tos, kas ir minéti projekta iesnieguma:
afisas, dalibnieku prezentacijas, banerus, nodarbibu planus, saturus un metodikas (31s jo
Tpasi!), notikumu aprakstus, bukletus utt. Lidzam pievienot art apdrukato publicitates
priekSmetu attelus (ja tadi ir). Tas nepiecieSsams, lai varam parliecinaties, kas viss
planotais ir izdarits, turklat ievérojot publicitates noteikumus. Ar labus un veértigus
materialus varésim laut iepazit un izmantot arf citiem.

h. Biedriba var noradit ari timekla vietnes, kuras var apskatit projekta publicitates
materialus, tacu tas nedrikst bat 1slaicigas saites (pieméram, failiem.lv), jo, vélak izskatot
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nosléguma parskatu (CFLA vai Finansu ministrija veikt parbaudi pat péc gada vai veél
vélak), Sie materiali vairs nebds pieejami.

Nosléguma parskatus verté ta pati vertésanas komisijai, kas projektus apstiprinaja. Ja tas nav iespéjams,
tad jaizveido un jaapstiprina cita komisija 3 cilvéku sastava.

Pienemot |émumu par jaunatnes iniciativu projekta nosléguma parskata apstiprinasanu, pasvaldiba
izverté:

- jaunatnes iniciativu projekta iesaistitas mérka grupas lielumu, tai planoto un istenoto
pasakumu mérogu, ka art jaunatnes iniciativu projekta 1stenoSanas vietu un terminu
jaunatnes iniciativu projektam pieejama finanséjuma ietvaros;

- faktiski veikto pasakumu ietekmi uz jaunatnes iniciativu projekta un 8.3.4.SAM meérka
sasniegSanu.

Tatad japarliecinas, vai biedriba izpildijusi visu, ko iesnieguma bija apnémusies un tada apjoma, ka bija
apnémusies, ka ar1 japarliecinas, vai sasniegti planotie rezultati.

Tpasi rupigi l0dzam izskatit dalibnieku sarakstus — vai sakrit unikalo dalibnieku saraksta, registracijas
lapas un apliecinajuma par PMP riska jaunieSiem sniegta informacija (pieméram, vai visi unikalie
daltbnieki ir atrodami parakstu lapas un otradi, utt.). Ja komisijai rodas Saubas par mérkgrupas dalibu
projekta, aicinam izmantot registracijas lapas uzradito kontaktinformaciju un sazinaties ar uzraditajiem
daltbniekiem.

Aicinam art parliecinaties, vai visi dalibnieki, kas ir sarakstos, atbilst mérkgrupai (vai tajos neuzradas
augstskolu studenti, pirmklasnieki, vecaki utt.). Tas personas, kas kaut kada méra ir piedalijusas projekt3,
bet neatbilst mérkgrupai, uzskatamas par netieSo mérkgrupu un dalibnieku registracijas lapas netiek
uzraditas, ka arT netiek ieklautas unikalo daltbnieku skaita.

Veértésanas komisija drikst ligt no biedribas jebkadu papildinformaciju par istenoto projektu, lai
parliecinatos, ka projekts ir istenots saskana ar iesnieguma un nosléguma parskata noradito. Atgadinam,
ka pasvaldibai nepiecieSams iesniegta nosléguma parskata 1. dala aizpildit tai atvélétas ailes (augsdala
un apaksdala).

Péc lemuma pienemsanas pasvaldibas koordinators datubazé konkréta projekta kartina aizpilda sadalu
—“Projekta atskaite”. NospieZot pogu “Saglabat” pavérsies iespéja pievienot dokumentus. NepiecieSams
pievienot nosléguma parskatu ar visiem pielikumiem un dokumentu, ar kuru nosléguma parskats
pasvaldiba apstiprinats. Projekta statusu projekta kartina koordinators nomaina uz “Pabeigts”.

PuMPuRa vecakais eksperts izskata datubazé ievietoto informaciju un saskano vai noraida, ja
nepiecieSams, ludzot papildu informaciju vai precizéjumus.

Atlikuma maksajums

Kad PuMPuRa vecakais eksperts saskanojis datubazé nosléguma parskatu, pasvaldiba var satit
elektroniski parakstitu atlikuma maksajuma pieprasijumu (paraugs pielikuma) par konkréto projektu uz
pmp@ikvd.gov.lv. Seit kartiba ir lidziga ka avansa maksajuma gadijuma.
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Par pasvaldiba glabajamajiem dokumentiem

Saskana ar pasvaldiba noteikto lietvedibas kartibu un dokumentu nomenklatiru pasvaldiba glaba
(termins — vismaz 5 gadi péc projekta PUMPURS nosléguma, t.i. 2028. gada beigam) sadus JIP konkursu
dokumentus:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

IKVD véstule par konkursa organizésanu + kontaktpersonas nozimésanu un pasvaldibas oficiala
atbilde uz to.

Pasvaldibas Iemums/rikojums par nolikuma apstiprinasanu.

Apstiprinatais nolikums (konkrétas pasvaldibas, ar aizpilditu informaciju vajadzigajas vietas)

Sludinajums par konkursu pasvaldibas majaslapa (izdruka no majaslapas)

Dokuments par vértésanas komisijas izveidi

Ja ir bijis informativs pasakums projektu iesniedzéjiem, tad batu vajadziga pasakuma
programma un dalibnieku saraksts ar parakstiem

lesniegtie projektu iesniegumi

Vértésanas komisijas protokoli, lEmumi

Ja bija prastti precizéjumi, tad visa dokumentacija, sarakste, kas So procesu apliecina

Ka informéjat pretendentus par komisijas IEmumu — véstule?

Publicéti konkursa rezultati pasvaldibas majaslapa (izdruka no majaslapas)

Ligumi par projektu istenosanu

Avansa pieprasijumi

Gramatvedibas dokumenti par avansa maksajuma sanemsanu un parskaitiSanu biedribai

Saskanoti grozijumi, ja tadi bijusi projekta gaita (biedribas iesniegums, saskanojums, grozijumi
liguma utt.)

lesniegtie nosléguma parskati

Komisijas [émumi par nosléguma parskatu apstiprinasanu vai noraidisanu (ja mainita komisija,
ari rikojums par komisiju)

Atlikuma maksajuma pieprasijumi

11
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19. Gramatvedibas dokumenti par atlikuma maksajuma sanemsanu un parskaitiSanu biedribai

20. Drosi vien btu labi glabat mapé art ikménesa aktivitasu planus, kurus sttat man (pietiks, ja tur
bis gala variants, ja pa vidu bijusas izmainas)

21. Parbaudes lapas no projekta aktivitaSu novértésanas vizitém

22. Citus dokumentus, kas saistiti ar JIP konkursu organizésanu un projektu uzraudzibu

Aicinam nemt véra, ka atkariba no dokumentu aprites kartibas, ka ari dazadam situacijam, kas bijusas
konkursa organizésanas un projektu 1stenoSanas gaita, iespéjami art papildu dokumenti, kas jaglaba
pasdvaldiba. Seit uzskaititais ir dokumentu minimums.

CFLA un citam uzraugos$ajam institlcijam ir tiesibas doties ieprieks pieteiktas vizités uz pasvaldibam un
parbaudit JIP konkursu dokumentus.
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